
Chef(fe) de
projet

événementiel
T O U T  S A V O I R  S U R  L E  M É T I E R

F I C H E  M É T I E R

Etudier le cahier de charges et le
contrat signé avec le client
Sélectionner et piloter les
prestataires pour la réalisation de
l'événement
Suivre les approvisionnements et la
logistique
Planifier les tâches pour la bonne
exécution du contrat

Missions

Perspectives d'évolution

Profil

Formation

Contrôler les préparations et le bon
déroulement de l'événement
Gérer le retour d'expérience sur
mesure de la satisfaction client
Assurer la clôture administrative
du dossier et la gestion de la
facturation
Mesurer l'impact de l'événement à
partir des outils disponibles

Leadership

Travail et
animation

d'équipe

Conviction et
influence

Adaptabilité
et fléxibilité

Rigueur et
organisation

Sens
relationnel

créativité
sens de

l'innovation

Communication 
écrite et orale

Chargé(e) de communication

Wedding planner
Assistant en communication
Responsable de communication
Directeur de projet
PDG d'une agence de communication

Chargé(e) de communication


